Zakladni skola, Most, Vitézslava Nezvala 2614, pfispévkova organizace

Smeérnice o svobodném pristupu k informacim a k ochrané informaci

V souladu s dikci zakona ¢.106/1999 Sb. jsem rozhodnul o tomto zplisobu zvefejiiovani informaci:

1. Zakladni informace, které je $kola v souladu s dikci zadkona ¢. 106/1999 Sb., ve znéni pozd¢&jsich predpisu
povinna zvefejiiovat, budou vetejnosti zptistupnény:

- na informacni tabuli skoly v pfizemi skoly,

- na internetovych strankach skoly — www.8zsmost.cz ,

1. Udaje o $kole
Nazev Skoly: Zékladni Skola, Most, Vitézslava Nezvala 2614, ptispévkova organizace
Identifikator zarizeni: 600083772
Adresa: Most, 434 01, Vitézslava Nezvala 2614
Pravni forma: prispévkova organizace
1CO: 473 263 28

Z¥izovatel: Statutarni mésto Most

Kontaktni udaje
Telefon: 476 442 273
e-mail: 8zsmost@8zsmost.cz

www stranky: www.8zsmost.cz

2. Udaje o jmenovani Feditelky $koly
Reditel §koly: Mgr. Roman Ziegler

jmenovan Radou mésta Mostu, usneseni ¢islo 717/18/B ze dne 5. 10. 2006

3. Pracovnici povéreni poskytovanim informaci

S platnosti od 1. 6. 2007 povéiuji svého statutarniho zastupce Mgr. Ivanu Ptibylovou jako osobu odpovédnou
za poskytovani informaci podle ¢l. 8 odst. 2 zdkona ¢. 106/1999 Sb. Informace lze vyzadat faxem (476 442
273) popi. elektronickou postou na e-mailové adrese pribylova@8zsmost.cz.
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Dalsi pracovnici opravnéni k poskytovani informaci:

Zastupkyné pro ekonomiku: Drahoslava Kasperova

4. Vymezeni pravomoci a pisobnosti Feditele Skoly (podle § 164 a 165 zakona ¢. 561/2004 Sb., Skolsky
zakon)

Reditel §koly:
a) rozhoduje ve vSech zalezitostech tykajicich se poskytovani vzdélavani a Skolskych sluzeb,

b) odpovida za to, Ze Skola poskytuje vzdélavani a Skolské sluzby v souladu s timto zdkonem a vzdélavacimi
programy,

¢) odpovida za odbornou a pedagogickou uroven vzdélavani a skolskych sluzeb,
d) vytvaii podminky pro vykon inspekéni ¢innosti Ceské $kolni inspekce a piijiméa nasledna opatien,
e) vytvari podminky pro dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnikili a pro praci skolské rady,

f) zajistuje, aby osoby uvedené v § 21 Skolského zdkona byly v€as informovany o pribéhu a vysledcich
vzdélavani zaka,

g) zajistuje spolupraci pii uskuteCiiovani programil zjiStovani vysledkl vzdélavani vyhlaSenych
ministerstvem,

h) odpovida za zajisténi dohledu nad détmi a nezletilymi zaky ve Skole.
Reditel koly ziizuje pedagogickou radu jako sviij poradni organ, projednava s nim vSechny zasadni

pedagogické dokumenty a opatieni tykajici se vzdélavaci ¢innosti §koly. Pii svém rozhodovani feditel skoly k
nazortim pedagogické rady piihlédne. Pedagogickou radu tvoii vSichni pedagogicti pracovnici skoly.

Reditel $koly dale:
a) stanovuje organizaci a podminky provozu Skoly,
b) odpovida za pouziti finan¢nich prostfedkl statniho rozpoctu,

c¢) predklada rozbor hospodateni podle zavazné osnovy a postupu stanoveného ministerstvem.

Reditel $koly rozhoduje o pravech a povinnostech v oblasti statni spravy v téchto piipadech:

a) pretazeni zéka nebo studenta do vyssiho ro¢niku podle § 17 odst. 3 a povoleni individudlniho vzdélavaciho
planu podle § 18,

b) piijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani podle § 34 a ukonceni piedSkolniho vzdélavani podle § 35,
c¢) odkladu povinné skolni dochazky podle § 37,

d) ptfevedeni zaka do odpovidajiciho ro¢niku zakladni Skoly podle § 39 odst. 2,
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e) piijeti k zakladnimu vzdélavani podle § 46, pfestupu zdka podle § 49 odst. 1 a prevedeni zdka do jiného
vzdélavaciho programu podle § 49 odst. 2, povoleni pokra¢ovani v zakladnim vzdélavani podle § 55 odst. 2,

f) ptijeti ke vzdélavani ve stfedni Skole podle § 59 a nasledujicich, vyssi odborné Skole podle § 93 a
nasledujicich a v konzervatoti podle § 88,

g) piestupu, zmeéné oboru vzdélani a preruseni vzdélavani podle § 66 a 97,
h) opakovani rocniku po splnéni povinné Skolni dochézky podle § 52 odst. 6, § 66 odst. 7 a § 97 odst. 8,
1) sniZzeni nebo prominuti uplaty za poskytovani vzdélavani a Skolskych sluzeb podle § 123 odst. 4,

J) podminéného vylouceni a vylouceni zaka nebo studenta ze Skoly nebo Skolského zatizeni podle § 31 odst.
2ad4,

k) uznani dosazené¢ho vzdélani podle § 70 a 100,

1) povoleni a zruSeni individudlniho vzdélavani zdka podle § 41.

5. StiZnosti, oznameni a podnéty se vyrizuji nasledujicim zpiisobem:
5.1. Stiznosti proti rozhodnutim feditele Skoly podle zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad.
- podava se tediteli Skoly,
5.2. Odvolacim orgdnem je krajsky utad.
5.3. Stiznosti proti podminkam, prabéhu a vysledkiim vzdélavani.

- podéava se ucitelim jednotlivych ptedméti, tfidnim uciteliim, vychovnému poradci, fediteli Skoly, ztizovateli,
Ceské skolni inspekci.

5.4. Vytizovani stiznosti se fidi Smérnici k vyfizovani stiZznosti

6. Postup pfri vyrizovani Zadosti o poskytnuti informace stanoveny ziakonem ¢.106/1999 Sb., ve znéni
pozdéjSich predpist

6.1. Zadost o poskytnuti informace se podavé tistné (osobné ¢i telefonicky) nebo pisemné (dorugend postou,
osobn¢ 1 jinym zptisobem, faxem, elektronickou postou nebo na jiném nosici dat).

6.2. Pokud Z4dost o poskytnuti informace smétfuje k poskytnuti zvetejnéné informace ve smyslu ¢l. 2 odst.
5, mize zastupce povinné osoby misto pozadované informace sdélit jen udaje umoziujici vyhledani a ziskani
zvetejnéné informace. V ptipad€ ustni zadosti tak ucini neprodlené, v ptipad¢ pisemné Zadosti nejpozdéji do
7 dnit ode dne doruceni zadosti. Pokud Zadatel trva na pfimém poskytnuti informace, musi mu byt poskytnuta.

6.3. Neni-li zadost vyfizena ustné v souladu s ¢lankem 9, poskytne se pozadovana informace pisemné,
nahlédnutim do spisu (v¢etné moznosti potizeni kopie) nebo na pamétovych mediich.

6.4. Ustni zadost lze vyfidit tstné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva na pisemném
vyfizeni, vyzve jej povinna osoba K podani zadosti v pisemné formé. Tato pak bude vyfizena jako pisemna
zadost o informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb.



6.5. Zadost o poskytnuti informaci doruéenou potou pfijima administrativni pracovnice $koly pi Eva
Plhakova. Po zaevidovani zadosti ji neprodlené pieda statutarnimu zastupci podle ¢l. 8 odst. 2, ptipadné
tediteli $koly. Zadost dorugenou osobng, elektronickou postou, faxem, nebo na jinych nosi¢ich dat, piijima
teditel Skoly a pfedava ji ur¢enym zastupkynim podle ¢l. 8 odst. 2.

6.6. Zadost o poskytnuti zvefejnéné informace se zpravidla vyfizuje poskytnutim tdajii o zvefejnéni. Sdéleni
zadatele, Ze trva na poskytnuti informace podle €l. 8. odst. 4, se povazuje za nové podani zadosti.

6.7. Pokud ze zadosti neni ziejmé, ze sméfuje viici povinné osob¢ nebo kdo zadost podal, povéieny
pracovnik ji bez dalSiho odlozi. Takova zadost neni podanim ve smyslu zékona ¢.106/1999 Sb., nepodléha
evidenci podle ¢lanku 12.

6.8. Pokud je zadost nesrozumitelna, neni zfejmé, jaka informace je pozadovana nebo je formulovéna pfilis
obecné, povéteny pracovnik vyzve zadatele ve 1hiité do sedmi dnti ode dne doruceni zadosti, aby zadost
uptesnil. Neupiesni-li zadatel Zadost do 30 dnti ode dne doruceni vyzvy, rozhodne povéreny pracovnik o
odmitnuti zadosti.

6.9. Pokud je pozadovana informace mimo pusobnost povinné osoby, povéfeny pracovnik zadost odlozi a
odlozeni zadosti a jeho diivod sdéli do tii dni zadateli (zakon ¢.106/1999 Sb. nestanovi povinnost postoupit
zadost ptisluSnému organu).

6.10. Povéieny pracovnik poskytne zadateli informaci nejpozdéji do 15 dnti ode dne doruceni zadosti,
ptipadné ode dne uptfesnéni zadosti podle odstavce 3. O formé, ve které bude informace poskytnuta (viz ¢l. 8
odst. 5), rozhoduje povéteny pracovnik.

6.11. Proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnout informace 1ze podat odvolani k mistné pfislusSnému krajskému
ufadu, prostiednictvim feditele Skoly a to do 15 dnti ode dne doruceni rozhodnuti nebo od marného uplynuti
lhity pro vytizeni zadosti v ptipad€ uvedeném v ¢l. 11 odst. 4.

6.12. Odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace vydaném feditelem $koly rozhodne
krajsky ufad v povéfené pisobnosti do 15 dnti od ptfedlozeni odvolani feditelem Skoly. Pokud ufad

v uvedené 1hit¢ nerozhodne, ma se za to, Ze vydal rozhodnuti, kterym zamitl odvolani a potvrdil napadené
rozhodnuti. Za den doruceni tohoto rozhodnuti se povaZuje den nasledujici po uplynuti lhiity pro vyfizeni
odvolani.

6.13. Proti rozhodnuti o odvolani se nelze odvolat, tim neni dot€¢ena moZnost soudniho pfezkoumani
rozhodnuti o odvoléni.

6.14. Povéteny pracovnik je povinen prokazatelné (pisemn¢) informovat zadatele o prodlouZeni lhity a
davodech prodlouZzeni, a to jesté pred uplynutim lhity podle odst. 5.

6.15. Pokud povinna osoba odmitne zcela nebo z¢€asti poskytnout Zadateli informace, vyda o tom ve 1hité
uvedené v ¢l. 10 odst. 5., ptipadné v fadné prodlouzené 1hité podle €l. 10 odst. 6 a 7 rozhodnuti. Rozhodnuti
se nevydava v ptipade odloZeni véci podle ¢l. 10 odst. 2 a odst. 4.

6.16. Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu §46 zakona ¢.500/2004 Sb., spravni fad, a musi
obsahovat nésledujici ndleZitosti (viz vzor rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace uvedeny v Ptiloze
¢.1 tohoto pokynu):

a) nazev a sidlo povinného subjektu,

b) ¢islo jednaci a datum vydani rozhodnuti,

c) oznaceni zadatele o informaci (jméno a piijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo pravnické osoby),

d) vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace pozadované zadatelem,
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e) odivodnéni, které obsahuje diivod odmitnuti poskytnuti informace, véetné kazdého omezeni prava na
informace (viz €l. 5 a €l. 6), s uvedenim ustanoveni ptisluSnych pravnich ptredpisii,

f) pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, formé a dobé podéani odvolani,
g) vlastnoruc¢ni podpis statutarniho piedstavitele povinné osoby s uvedenim jména, piijmeni a funkce,

h) jméno, ptijmeni a funkce povéteného pracovnika.

6.17. Rozhodnuti se dorucuje do vlastnich rukou zadatele.

6.18. Jestlize povinna osoba ve lhuté pro vyfizeni zadosti (viz ¢l. 10 odst. 5 nebo v fadné prodlouzené Ihuteé
podle ¢l. 10 odst. 6 a 7) neposkytne zadateli informace nebo nevydéd rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti
informace, ma se za to, Ze bylo vydano rozhodnuti, kterym bylo poskytnuti informace odmitnuto.

6.19. Pokud zadatel zada o poskytnuti vice informaci, z nichz n¢které jsou vylouceny, povinné osoba piipustné
informace poskytne a soubézné rozhodne o odepteni vyloucenych informaci.

6.20. Rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace je ptfezkoumatelné soudem podle §247 a nasl. zakona
€.99/1963 Sb., obcansky soudni fad, ve znéni pozdéjSich predpisi. Moznost soudniho piezkoumani neni
podanim odvoléani dotcena.

6.21. Povéieny pracovnik vede evidenci pisemnych zadosti o poskytnuti informace.
6.22. Evidence zadosti obsahuje:

a) datum doruceni zadosti, véc, Cislo jednaci

b) jméno, piijmeni zadatele (n4zev a sidlo), spojeni na zadatele

¢) zpusob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla zadost vytizena

d) datum vytizeni Zadosti

- Udaje v evidenci zadosti jsou chranény podle zakona &.101/2000 Sb., o ochran& osobnich daji
V informacnich systémech.

vvvvvv

Zakon ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zakon,

Zéakon €. 562/2004 Sb., kterym se méni n¢které zakony v souvislosti s piijetim skolského zakona,
Zakon €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich,

zékon €. 106/1999 Sb., o svobodném ptistupu k informacim, v platném znéni,

zékon ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udajt,

zakon €. 412/2005 Sb., o ochran€ utajovanych informaci a bezpe€nostni zptisobilosti

zékon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad



vyhlaska €. 48/2005 Sb., o zékladnim vzdélavani

vyhlaska ¢. 27/2016 Sb., o vzdélavani zaka se specialnimi vzdélavacimi potfebami a zakti nadanych

8. Povinnosti reditele

8.1. Reditel §koly je v souladu s § 10 odst. 3 zdkona &. 561/2004 Sb., je povinen zveiejnit vyroéni zpravu o
¢innosti Skoly na pfistupném misté a umoznit nahlizet a pofizovat si z ni opisy a vypisy za cenu v mist¢
obvyklou.

8.2. Reditel skoly je povinen umoznit kazdému potizeni kopii informaci uvedenych v zakoné &. 106/1999
Sb. Ve znéni pozdé&jsich predpisii.

9. Omezeni prava na poskytnuti informace
9.1. Reditel §koly nesmi poskytnout informaci, ktera:
- vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém ptivodu, narodnosti,
- 0 politickych postojich a ¢lenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k naboZenstvi,
- 0 jeji trestné Cinnosti, zdravi a sexualnim zivote,

- o rodinnych pfisluSnicich a majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni zdkon nebo

s predchozim pisemnym souhlasem zijici dotcené osoby,

- jestlize dotCend osoba neZije, 1ze informaci o ni poskytnout jen za ptedpokladu, ze bude zachovana jeji
lidska dustojnost, osobni Cest, dobra povést a chranéno jeji dobré jméno,

- ochranu soukromi a osobnosti fyzické osoby poskytuji také zvlastni zdkony, napt. zdkon 101/2000 Sb., o
ochrané osobnich udajt, obcansky zakonik.

- je oznacena za obchodni tajemstvi ve smyslu ustanoveni zadkona ¢.63/2001 Sb., kterym se vyhlasuje uplné
znéni obchodniho zdkoniku. Za poruseni obchodniho tajemstvi se nepovazuje poskytnuti informaci
tykajicich se rozsahu a ptijemce prostfedkl ze statniho rozpoctu (vyse neinvesti¢nich vydaji a
investi¢nich vydaji pridélenych jednotlivych skoldm, predskolnim a Skolskym zafizenim, vySe dotaci
poskytnutych jednotlivym soukromym Skoldm, pfedskolnim a Skolskym zafizenim atd.)

- byla ziskdna od osoby, které informacni povinnost zékon neuklada, pokud nesdélila, Ze s poskytnutim
informace souhlasi (jedna se o informace, které ztizovatel, CSI ¢&i feditel ziskal od osob v souvislosti
S plnénim svych tkold, které ov§em piekracuji zdkonny rozsah sdéleni nutny pro plnéni téchto tikoll a
pfitom nejsou chranény podle odstavell 2 a 3).

- se tykd probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudil nebo jejiZ poskytnuti by bylo
porusenim ochrany duSevniho vlastnictvi (zejména ochrana podle zdkona ¢. 121/2000 Sb., autorsky
zékon, ve znéni pozd¢jsich predpist.. Ochrana podle tohoto zdkona je poskytovana diltim literarnim,
veédeckym a uméleckym, ktera jsou vysledkem tviirci ¢innosti autora. Takové dilo nelze poskytnout jiné
osobé, zvetejnit €1 jinak s nim nakladat bez souhlasu autora. Autorské ochrana neni poskytovana
informacim obsazenym v dilu, ale pouze dilu jako takovému. V ramci resortu se tato ochrana tyka napf.
individualné schvalenych uc¢ebnich dokument soukromych $kol a projektt zadatelti o poskytnuti dotace).

- feditel Skoly miZze omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci, kterd vznikla pti
piiprave rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se ptiprava ukonci pravomocnym rozhodnutim (jedna se o
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informace vzniklé v etap¢ pfipravy rozhodnuti, napt. stanoviska jednotlivych organiza¢nich utvart
povinné osoby k urcité véci pied jejich sjednocenim ve formé rozhodnuti navenek).

(Omezeni prava na informace uvedena v ptedchozim odstavci znamend, ze povinna osoba — feditel Skoly
-poskytne pozadované informace véetné¢ doprovodnych informaci po vylou¢eni informaci uvedenych v ¢l.
5. a ¢l. 6. Odepfit poskytnuti vyloucené informace lze pouze po dobu, po kterou trva ditvod odepieni.)

10. Sazebnik thrad za poskytovani informaci

Poskytovani informaci Poznamka K¢
1. Kopirovani na kopirovacich strojich A4 jednostranné 2,00
A4 oboustranné 4,00
A3 jednostranné 4,00
A3 oboustranné 8,00
2. Tisk na tiskarnach PC A4 Cernobilé 3,00
A4 barevné 10,00
3. Kopirovani na magnetické nosice Flash Disk 10,00
4, Zpracovani pozadovanych vystupti BAKALAR — vystup |Dle hodinové sazby
povétenym pracovnikem Skoly — povéteného
kompilace z podkladovych materiala pracovnika
5. Informacni brozura Podle kalkulace
skutecnych nakladi
6. Néhrady za odeslani dle platnych tarift
uhrada za obalku A6 |5,00
uhrada za obalku A5 |10,00
uhrada za obalku A4 |20,00
7. Telekomunikacni poplatky mezimestské dle platnych tarif
faxové, mistni, e-mail |dle platnych tarift
8. Druhopisy vysvédceni a diplomt 100,00
9. Nahlizeni do spisti a vnitinich bezplatné
dokumenti Skoly
10. | Vydéani nového hesla do systému uhrada za generovani | 20,-
Bakalafi — rodicovské heslo nového hesla a tisk
11. | Vydani nového hesla do systému uhrada za generovani | 20,-
Bakalaii — zadkovské heslo nového hesla a tisk




Uhrady jsou vybirany v kancelafi $koly. Za spravnost vybéru K¢ dle sazebniku odpovida hospodatka $koly.
Zastupce teditele Skoly je povinen zadateli na jeho zadost potvrdit predpokladanou vysi tthrady nakladi.

V odivodnénych pfipadech podmini vydani informace zaplacenim tthrady nebo zalohy. VySe zalohy nesmi
prekro¢it predpokladané vynaloZzené naklady. Uhrada nakladii je pifjmem $koly.

11. Zavéreéna ustanoveni

Reditel a osoby povéiené postupuji v e spornych piipadech podle ustanoveni zakona &. 106/1999 Sb. ve
znéni pozdéjsich predpist.

V Mosté dne 1. 7. 2022

Mgr. Roman Ziegler
teditel Skoly

Ptiloha: Vzor rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace



Priloha ¢.1

Vzor rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace

Zakladni SKola ..o okres
MEr. oo , feditel skoly

v

Cj.:

Datum vydani rozhodnuti :

Oznaceni Zadatele (nazev a sidlo pravnické osoby, jméno a piijmeni fyzické osoby) :

Rozhodnuti

o odmitnuti poskytnuti informace podle §15 zakona ¢.106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

Vyrok

V souladu s (uvést konkrétni ustanoveni zakona ¢.106/1999 Sb.) se informace (uvést jaké informace se
zadatel domahal) , o kterou jste zadal (a) v zadosti ze dne (uvést den podani ve smyslu §14 odst. 1 zakona
¢.106/1999 Sb.)

neposkytuje

Oduvodnéni

Uvést odtivodnéni kazdého omezeni prava na informace, véetné ptisluSnych ustanoveni zakona ¢.106/1999
Sh.

Pouceni o odvolani

Uvést, Ze proti tomuto rozhodnuti je moZzné podat odvolani k (oznacit dany subjekt), a to do 15 dnti ode dne
doruceni, prostfednictvim (oznacit subjekt, ktery rozhodnuti vydal).

teditel skoly

Povéfend osoba: ..................l , statutarni zastupce teditele Skoly



